
工学云 APP学生使用指南 

一、产品介绍 

工学云实习管理平台（以下简称为工学云）是面向全国各职业院校的学生实习管理和综合服务平台，平台锚

定《职业学校学生实习管理规定》，实现实习安排、实习管理和实习考核的全过程数字化建设。 

在实习安排阶段，平台为各院校提供实习计划的制定与分配、人才培养方案管理等功能，提高实习安排的管

理统筹效率；在实习过程中，平台为各院校提供对学生的管理，包括实习签到监控、请假审批、多级审批、学生

实习报告审阅、统计数据导出等功能；在实习后可以根据学生的实习情况，由多方（学校、企业）对其实习成绩

进行评定。 

二、使用人群 

参与实习的学生 

三、功能模块介绍 

1. 工学云 APP 用户登录注册：该模块包含下载、用户账号注册、登录、用户绑定 

2. 实习阶段申请：提交实习申请、免实习申请、请假申请 

3. 签到模块：进行上班与下班签到 

4. 撰写实习报告：实习期间在此模块提出实习日报、周报、月报、实习总结等内容 

5. 信息查看：查看实习计划、考勤统计以及实习期间成绩 

四、下载和使用 

工学云实习服务平台网页端:https://p3.gongxueyun.com/login 

工学云 APP 版本号：应用商店中搜索“工学云”进行下载安装，或微信扫描二维码下载安装 



五、功能使用说明 

1.工学云注册 

账号注册：打开“工学云”手机 APP（1）进入登录界面，点击右上角的“快速注册”按钮进入账号注册界面（2）

填写手机号后点击下一步（3）进入验证码输入界面，输入短信验证码（4）输入短信验证码后即可设置密码，输

入密码后再次确认密码，最后点击完成按钮后完成账号注册操作 

    

 

重置密码：打开“工学云”手机 APP（1）进入登录界面，点击输入框右下角的“忘记密码？”进入重置密码界面

（2）输入需要重置密码的手机号，点击下一步按钮进入验证码界面（3）输入短信验证码后进入重置密码界面（4）

输入新密码后再次确认密码，最后点击完成按钮后完成密码重置操作 

    



2.登录与绑定 

打开“工学云”手机 APP，学生登录 APP 后，点击下方菜单"我的"，点击“身份认证”菜单栏，进入实习认证页面，

点击"我是学生"，输入自己的学校、姓名和学号信息进行认证；如果提示信息有误或者已被认证，请联系自己的

指导老师或者班主任，让他们联系管理老师在后台 – 基础资料 – 学生管理核对信息。 

 

 



3.更换手机号 

更换手机号：学生如果在实习过程中更换了手机号，手机号注销不影响 APP 登录，不要用新手机号重新又注册一

个新账号；应使用之前的手机号登录，进入"我的"页面，点击设置-》账号与安全-》更换手机号。按要求填写新

手机号（更换的手机号是未注册过），获取短信验证码并输入后就可以用新手机号与密码登录。 

 

4.查看实习计划 
查看实习计划：点击实习计划应用按钮后进入实习计划页面，点击实习计划左下角的"查看详情"按钮，进入实习

计划详情页面查看实习计划详情信息，可以查看自己的指导老师，以及实习要求。 

 



5.实习阶段发起申请 

5.1 实习申请 
实习申请与修改：学生登录 APP 后，点击实习岗位，点击“实习申请”按钮，进入实习岗位提交页面，输入所需

信息（带*的为必填项），如果有三方协议，可点击最下方的+号进行上传，可上传图片或 pdf 文件，完成信息填

写后点击提交按钮，提交给老师审核； 

注意事项：01、提交后可以点击下方"修改申请信息"按钮，颜色变为黄色后，可以进行修改，修改后点击提交按

钮后重新提交，等待老师审核。02、可以在提交实习岗位后，通过修改流程进行三方协议的提交。 

 



5.2 免实习申请 

免实习申请：点击实习岗位页面中的免实习申请或免实习申请应用图标进入免实习申请页面（1）点击右上方"加

号"图标进入新增免实习申请页面，输入所需内容和图片材料后点击右上方提交按钮（2）界面会先显示温馨提示

对话框确认是否提交，点击取消可以返回免实习申请页面继续修改内容，点击确定后即可提交免实习申请（3）可

在免实习申请页面中点击查看详情，查看提交的免实习申请详情 

注意：提交免实习申请后，需要联系指导老师进行审批，审批通过后才算申请成功，是否可免实习建议问老师，

以学校实习管理要求为准。 

 

5.3 请假申请 

请假申请：点击请假单应用图标进入请假单页面（1）点击右上角"加号"图标（2）进入新增请假详情页面，输入

所需内容后点击右上方提交按钮完成提交（3）提交完成后返回请假单页面，可点击查看详情查看请假单详情信息 

注意：提交后，需要联系老师进行审批，通过后才算申请成功；学生只有在实习岗位审核通过的情况下才能提交 



 

6.签到模块 

签到：（1）点击签到应用按钮后进入签到页面，首次进入需要点击上方地址栏获取定位权限（2）获取地址后点

击下方签到按钮即可完成一次签到，注意：签到定位为学生本人所在地点的 500 米范围内，超出范围不可定位。 

 

补签申请：（1）点击签到应用按钮后进入签到页面，点击右上方日历图标进入签到日历页面（2）点击前面的日

期后，下方签到按钮会变成补签按钮，点击补签进入签到页面。 

注意：提交补签申请后，需要指导老师进行审批，审批通过后才算申请成功 



 

7.撰写实习报告 

7.1 日报、周报、月报提交 

报告提交：点击日报、周报、月报应用按钮后进入对应页面，点击右上角“+”号按钮进入新增报告页面，输入所

需内容后点击右上方提交按钮完成报告提交，下图以周报为例。点击“+”号可以上传图片或者文件等。 

注意：具体提交哪种的实习报告，以及相关要求，比如字数，是否需要上传附件等以学校的实习管理要求为准。 

 



7.2 提交实习总结 

提交实习总结：点击实习总结应用按钮后进入实习总结页面，点击右上角“+”号按钮进入新增实习总结页面，输

入所需内容后点击右上方提交按钮完成实习总结提交。注意：“点击“+”号可以上传图片或者文件等。 

 

8.查看我的成绩 

学生进入我的成绩，查看自己的实习成绩；点击企业综合考评显示二维码，将二维码发给企业 HR，企业 HR 微信扫

码提交企业认证资料，企业认证通过后，企业重新在小程序登录，选择下方第二个卡片“实习生”，找到学生名

字，由 HR发送考评链接给学生的带教老师进行考评。校内老师评分对应的就是需要学生的指导老师评分； 



 

9.待办事项 

学生在 APP“我的”页面 – 待办事项里可以查看目前学生需要完成的任务，包括签到、岗位提交、日常报告以及

基础信息编辑等。 

  



10. 实习文件上传 

实习文件上传：APP 首页点击“全部”菜单，选择需要上传的文件类型，点击+号上传，提交后等待老师审核即可。 

注意：提交后不能撤回，可以修改，请按照学校要求进行上传。 

 

11.联系客服 

学生在 APP 首页，点击右下角“我的” ——帮助与反馈   ——  智能客服，可以跳转微信咨询企微客服。 

 


